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Autoritatea contractanta 

Biblioteca Judeteanii , V.A. Urechia" Galati, str. Mihai Bravu Nr.16, cod 800208, CUI 
3553285, cont deschis Ia Trezoreria Municipiului Galati. 

Obiectivul achizitiei: 

Se intentioneazii incheierea unui contract de achizitie cu o firma specializatii sa fumizeze 
, Servicii de curatenie pentru Sediul Central ~i Filialele nr.l, Filiala nr.4 ~i Filiala nr.5", Ia 
obiectivul Biblioteca Judeteanii "V.A. Urechia" Galati 

Nr. Denumire serviciu Caracteristici Cod CPV Valoare estinatii lei 
Cl1. tehnice rarii TVA 

1 Contract servicii de curatenie 3 796 mp, 4 locatii , 66.800,00 
pentru Sediul Central, Filiala interval orar 90910000-9 
1 ,Filiala 4 ~i Filiala 5 echivalent pentru 3 

norme (posturi) 
pentru 7 luni 

TOTAL 66.800,00 

Cerinte speciale: 

Autoritatea contractantii i~i propune incheierea unui contract de fumizare de servicii de curatenie ~i 
intretinere curatenie, 3 posturi permanente, in conformitate cu normele igienico-sanitare privind 
spatiile destinate publicului, Ia urmiitoarele locatii: 

- Biblioteca Judeteanii , V.A. Urechia" Sediul Central - str. Mihai Bravu nr.l6, Galati, cu 
specificatia eli se lucreazii cu publicul de luni panii vineri 9 - 18 - 40 ore /saptiimanii cu 2 posturi 
permanente; operatiunile de curatenie se asigura in intervalul orar 6 -14 
- Biblioteca Judeteanii , V.A. Urechia" - Filiala nr. 1 , Costache Negri" -din incinta Club Liberty 
(Sidex) Galati, Str. Regiment 11 Siret nr.2A, program de lucru cu publicul de luni panii vineri 9-18 
- 20 ore/siiptiimana, 112 post permanent, curatenia se asigura in intervalul orar 7 -11 
- Biblioteca Judeteanii , V.A. Urechia" - Filiala nr. 4 , Grigore Vieru" din incinta Garii de caliitori, 
program de lucru cu pub lieu! de luni pana vineri 9-18- 2 ore de doua ori/saptamana 



- Biblioteca Judeteana ,V.A. Urechia" - Filiala nr. 5 , H.P. Bengescu" - cartier Dunarea program 
de lucru cu publicul de luni pana vineri 9-18 - 20 ore/saptamana, 112 post permanent, curatenia 
se asigura in intervalul orar 7 -11 

Specificatii privind locatiile: 

1. Sediul central - curatenie zilnica 
Suprafata utila desfa~urata S+P+2 este de 982,67 mp + exterior 2298,00 m repartizati dupa cum 
urmeaza: 

- parchet = 519,05mp 
- mocheta = 196,51 mp 
- marmura = 184,51 mp 
- mozaic = 45 ,02 mp 
- gresie = 46,13 mp 
- faianta = 72,84 mp 
- ferestre = 80,54 mp (31 bucati) 
- u~i = 130,75 mp (41 bucati) 
- lavoare = 7 bucati 
- we = 7 bucati 

2. Filiala nr.l - curatenie zilnica 
Suprafata utila desfa~urata Peste de 175,00 mp, exterior 25 ,00 mp din care : 

- parchet = 152,00 mp 
- gresie = 23 ,00 mp 
- faianta = 17,92 mp 
- ferestre = 8,25 mp (2 bucati) 
- u~i = 11 ,28 mp (5 bucati) 
- lavoare = 2 bucati 
-we= 2 bucati 

3. Filiala nr. 5- curatenie zilnica 
Suprafata utila desfa~urata 1 etaj este de 200,00 mp din care : 

- parchet = 175,00 mp 
- mocheta = 89,00 mp 
- gresie = 5,00 mp 
- faianta = 1 7,92 mp 
- ferestre = 54,5 mp ( 4 bucati) 
- u~i = 20,54 mp (7 bucati) 
- lavoare = 3 bucati 
-we= 3 bucati 

4. Filiala nr.4- curatenie saptamanala- (4 ore) 
Suprafata utila desfa~urata 1 etaj este de 115,00 mp din care : 

- parchet = 52,00mp 
- mocheta = 63 ,00 mp 
- ferestre = 3,52 mp (2 bucati) 
- u~i = 3,52 mp (2 bucati) 

Conditii privind livrarea: 
Serviciile se vor presta sub forma de abonament lunar global cu respectare cerintelor pentru 

fiecare locatie In parte. 
eele 3 norme vor fi asigurate pennanent cu personal. 

Termen de livrare: 
Serviciile se vor efectua zilnic lntre 1 ~1 30/31 ale lunii pentru fiecare locatie, conform 

specificatiilor. 

Cerinte obligatorii impose pentru activitatea de curatenie 
Serviciile de curatenie zilnica constau In: 



- Dezinfectare zilnica de eel putin 3 ori/zi cu substante dezinfectante biocide pentru prevenirea 
raspandirii ~i contaminarii noul coronavirus SARS-CoV-2; 
- Zilnic In intervalul orar 13-14 se va efectua dezinfectarea tuturor spatiilor conform , Plan de masuri'' 
implementate la nivelul Bibliotecii Judetene ,V.A. Urechia" lnregistrat cu numarul 1360/12.05.2020 ~i 
a ,Planului de prevenire ~i protectie pentru prevenirea contaminarii noul corona virus SARS-Co V -2'' 
'inregistrat cu numarull 335/11.05 .2020: 
- Curatarea ~i lntretinerea zilnica a suprafetelor conform grafice ~i schite anexate; 
- Aspirarea suprafetei mochetate; 
- Spalatl~ters suprafete acoperite cu gresie, faianta, pardoseala din lemn, etc. ; 
- Curatarea saptamanala a mobilierului; 
- Curatarea cailor de acces In institutie (maturat, spalat); 
- Spalarea ~i igenizarea zilnica a grupurilor sanitare (de 2-3 orilzi sau de cate ori situatia o impune); 
- Curatarea saptamanala a balustradelor; 
- Curatarea saptamanala a gresiei ~i faiantei de Ia grupurile sanitare; 
- Curatarea saptamanala a parcarii; 
- Curatarea saptamanala a curtii ~i lntretinerea spatiilor verzi (strangerea resturilor, de~eurilor arunate 
lntamplator de utilizatori); 
- Curatarea trimestriala a tamplariei din lemn, PVC, metal , aluminiu, corpuri de iluminat; 
- Curatarea trimestriala a geamurilor accesibile; 
- Aerisirea zilnica a J:ncaperilor; 
- intretinerea plantelor decorative; 
- intretinerea curateniei ill spatiile de depozitare a materialelor; 
- Indepartarea lunara a panzelor de paianjen; 
- Curatarea saptamanala prize, plinte, lntrerupatoare, etc.; 
- Golirea ~i curatarea zilnica a co~urilor de gunoi 
- Golirea ~i curatarea zilnica a scrumierelor amplasate In curtea institutiei; 
- Inlocuirea zilnica a apei din recipientul amplasat In dreptul scrumierelor; 
- Colectarea selectiva a de~eurilor conform normelor; 
- inlocuirea consumabilelor (saci menaj , hartie igenica, sapun, etc.); 

Lucrarile de curatenie se vor efecuta cu personal calificat In domeniu 
Pregatire de baza: Studii gimnaziale I scoala profesionala I liceu- dar nu reprezinta o conditie 

obligatorie; 

avantaj; 
Pregatire specifica: Certificat de calificare - specializare - agent curatenie - reprezinta un 

Materialele, utilajele ~i echipamentele de curatenie nu sunt incluse In pret. 
Normele SSM ~i PSI vor fi respectate de catre furnizorul de servicii de curatenie. 
Se va asigura zilnic controlul mdeplinirii programului de lucru ~i a! calitatii serviciilor de 

curatenie prestate. 

Specificatii tehnice minimale: 
A) Sediul Central- Str. Mihai Bravu nr.16 Galati cod 800208 

- 2 post permanente-2 posturi x 8 ore/zilpost = 16 ore/zi 
- Program autoritate contractanta: luni pana vineri 9 - 18 
Operatiunile de curatenie se asigura in intervalul orar 6 -14, cu 2 angajati. 
Concediile de odihna, medicale sau alte libere nu afecteaza acest orar, operatorul economic 
avand obligatia de a sigura acoperirea cu personal. 
Programul de executie operatiuni de curatenie se poate modifica in functie de evenimentele 
organizate. 
- Suprafata: 3280,67 mp din care 982,67 mp suprafatii interioarii; 

in cladire lucreaza un numar de 60 persoane; 
Numllrul estimativ de vizitatori In cladire este aproximativ 2800 pe luna; 
Operatiuni zilnice 

~ aerisirea spatiilor interioare; 
~ ~tergerea de praf a mobilierului din birouri 



~ golirea ~i curiitarea co~urilor de gunoi, schimbarea sacilor menajeri , colectarea 
gunoiului ~i evacuarea acestuia In locuri special amenajat 

~ aspirarea parchetului/mochetelor; 
~ spiilarea ~i degresarea pardoselilor (gresie, parchet, marmurii) din birouri, holuri, spatii 

de acces; 
~ spiilarea ~i dezinfectarea grupurilor sanitare : spiilat chiuvete, vas we, curiitat elemente 

sanitare, curiitat oglindii, faiantii, spiilat, dezinfectat pardosealii, de eel putin trei ori/zi; 
~ asigurarea consumabilelor din grupurile sanitare: hartie igienicii, siipun lichid, prosoape 

hartie, saci menaj ; 
~ ~tergerea de praf a u~ilor ~i a tocurilor aferente; 
~ ~tergerea de praf a suprafetelor de uz intens (intrerupiitoare, man ere de u~ii) ; 

~ ~tergerea de praf a plintelor/ curiitare ~i intretinere pliicute ornamentale; 
2 - Operatiuni lunare 

~ ~tergerea prafului ~ i panzelor de piiianjen de pe pereti, tavane ( se realizeazii de Ia 
nivelul pardoselii cu ajutorul prelungitoarelor telescopice) ; 

~ spiilarea tocurilor geamurilor interioare ~i a u~ ilor 
~ ~tergerea frigiderului (interior ~i exterior) ~i a cuptorului cu microunde; 
~ ~tergerea geamurilor (se realizeazii de Ia nivelul pardoselii cu ajutorul prelungitoarelor 

telescopice ); 

Materialele, consumabilele pentru grupurile sanitare ~i echipamentele necesare lntretinerii curiiteniei 
vor fi puse Ia dispozitie de ciitre autoritatea contractantii. 

B) Filiala nr. 1 - Str. Regiment 11 Siret nr.2A, Club Liberty 
- 112 post permanent 
-Program autoritiitii contractante: luni panii vineri 9- 18 

Operatiunile de cuditenie se asigudi in intervalul orar 7-11, cu 1 angajat. 
Concediile de odihna, medicale sau alte libere nu afecteaza acest orar, operatorul economic 
avand obligatia de a sigura acoperirea cu personal. 
Programul de executie operatiuni de curatenie se poate modifica in functie de evenimentele 
organizate. 

Suprafata: 200 mp din care 175 mp suprafata interioara; 
in cliidire lucreazii un numiir de 7 persoane; 
Numiirul estimativ de vizitatori In cliidire este aproximativ 800 pe luna; 
1 - Operatiuni zilnice 

~ aerisirea spatiilor interioare; 
~ ~tergerea de praf a mobilierului din birouri 
~ golirea ~i curiitarea co~urilor de gunoi, schimbarea sacilor menaJen, colectarea 

gunoiului ~i evacuarea acestuia In locuri special amenajat 
~ aspirarea parchetului/mochetelor; 
~ spiilarea ~i degresarea pardoselilor (gresie, parchet, marmurii) din birouri, holuri, spatii 

de acces; 
~ spiilarea ~i dezinfectarea grupurilor sanitare: spiilat chiuvete, vas we, curiitat elemente 

sanitare, curiitat oglindii, faiantii, spiilat, dezinfectat pardosealii, de eel putin trei ori/zi ; 
~ asigurarea consumabilelor din grupurile sanitare: hartie igenicii, siipun lichid, prosoape 

hartie, saci menaj ; 
~ ~tergerea de praf a u~ilor ~i a tociiriei ; 
~ ~tergerea de praf a suprafetelor de uz intens (lntrerupiitoare, manere de u~ii); 
~ ~tergerea de praf a plintelor I curiitare ~i lntretinere pliicute ornamentale;; 

2 - Operatiuni lunare 
~ ~tergerea prafului ~i panzelor de piiianjen de pe pereti, tavane; 
~ spiilarea tociiriei geamurilor interioare ~i a u~ilor 
~ ~tergerea geamurilor ( se realizeazii de Ia nivelul pardoselii cu ajutorul prelungitoarelor 

telescopice ); 



).- asigurarea consumabilelor din grupurile sanitare: hiirtie igenidi, sapun lichid, prosoape 
hiirtie, saci menaj; 

).- ~tergerea de praf a u~ilor ~i a tocurilor; 
).- ~tergerea de praf a suprafetelor de uz intens (lntrerupatoare, manere de u~a); 
).- ~tergerea de praf a plintelor I curatare ~i lntretinere pliicute ornamentale;; 

2- Operatiuni lunare 
).- ~tergerea prafului ~i piinzelor de paianjen de pe pereti, tavane; 
).- spalarea tocariei geamurilor interioare ~i a u~ilor 
).- ~tergerea geamurilor ( se realizeaza de Ia nivelul pardoselii cu ajutorul prelungitoarelor 

telescopice ); 
Materialele, consumabilele pentru grupurile sanitare ~i . echipamentele necesare fntrejinerii 

curajeniei vor fi puse la dispozijie de catre autoritatea contractanta. 

Recepfia ~i verificarea 

Achizitorul are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor, calitativ ~i cantitativ. 
Constatarea calitatii serviciilor de curatenie se va face de catre responsabilii desemnati de catre 
autoritatea contractanta. 

Calitatea serviciilor de curatenie descrise In prezentul caiet de sarcini se va verifica : 
a) prin sondaj , in timpul lucrului, de catre prestator ~i achizitor, respectiv de organele superioare 

ierarhice ale acestora ~i/sau 
b) zilnic, in comisie prestator-achizitor sau prin delegatii lmputerniciti ai acestora. 

Pe baza analizei zilnice a comisiei prestator-achizitor si a procesului verbal de receptie lunara se 
face analiza lunara a prestatiei . 

Lista verificarilor calitative: 
verificarea personalului; 
verificarea calitatii serviciului de curatenie de catre beneficiar 

Receptia serviciilor prestate se efectueaza la sfiir~itul fiecarei luni ~i se consemneaza intr-un 
Proces verbal de receptie a serviciilor- va constitui document justificativ al facturii lunare. 

Plata prestatiilor, se va efectua numai in baza facturii emise dupa semnarea Procesului verbal 
de receptie a serviciilor prestate, de catre un reprezentant al fiecarei parti, prin care se certifica 
efectuarea serviciilor solicitate ~i receptia lor. Plata serviciilor prestate se va face In termen de 15 zile 
lucratoare pentru luna expirata. 

Obligatiile prestatorului 
Prestatorul va asigura permanent un numar de 3 agenti de curatenie, pentru cele 4 locatii 

intervalul orar fiind : 
Sediu central- de Ia ora 6:00 piina la ora 14:00, de luni piina vineri. 
Filiala 1 -de la ora 7 piina la ora 11 .00; de luni piina vineri 
Filiala 5 - de Ia ora 7 piina la ora 11.00, de luni piina vineri 
Filiala 4 ~- luni ~i joi, de la 12,00 piina Ia 14,00 

In cazuri exceptionale Ia cererea autoritatii contractante programul poate fi modificat. 
Prestatorul va asigura numarul de personal prezentat in oferta, indiferent de perioada efectuarii 

concediilor de odihna, a concediilor medicale, zile libere, sau alte situatii (in sezonul rece, cand 
circulatia poate fi intrerupta),etc. 

Ofertantul cii~tigator va prezenta, inainte de semnarea contactului, lista nominala a personalului 
folosit in prestarea serviciilor care fac obiectul contractului. 

Pentru personalul inlocuit de catre prestator se vor transmite achizitorului datele de identificare 
ale noilor veniti, in termen de eel putin 24 de ore de Ia inlocuire 

Se solicita ca personalul sa poarte echipament corespunzator (uniforma de lucru reprezentativa 
in stare foarte buna). 

Se solicita ca personalul sa fie instruit in privinta colectarii selective a de~eurilor, conform Legii 
132/30 iun. 2010. 



>- Operatiunile lunare se vor efectua in zile nelucratoare 
Materialele, consumabilele pentru grupurile sanitare ~i echipamentele necesare 

intretinerii curateniei vor fi puse Ia dispozitie de catre autoritatea contractanta. 

C) Filiala nr.5- Str. Furnalistilorl etaju/1 I (Piata Agroalimentarii Micro 20~ et. 1 )I earlier Duniirea 
- 1/2 post permanent 
- Program autoritatii contractante: luni pana vineri 9 - 18 

Operatiunile de curatenie se asigura in intervalul orar 7-11, cu 1 angajat. 
Concediile de odihna, medicale sau alte libere nu afecteaza acest orar, operatorul economic 
avand obligatia de a sigura acoperirea cu personal. 
Programul de executie operatiuni de curatenie se poate modifica in functie de evenimentele 
organizate. 

Suprafata: 200 mp suprafata din care 180 mp supratata interioara; 
in cliidire lucreaza un numar de 5 persoane; 
Numarul estimativ de vizitatori in cladire este aproximativ 500 pe luna; 
1 - Operatiuni zilnice 

>- aerisirea spatiilor interioare; 
>- ~tergerea de praf a mobilierului din birouri 
>- golirea ~i curatarea co~urilor de gunoi, schimbarea sacilor menajeri, colectarea 

gunoiului ~i evacuarea acestuia in locuri special amenajat 
>- aspirarea parchetului/mochetelor; 
>- spalarea ~i degresarea pardoselilor (gresie, parchet, marmura) din birouri, holuri, spatii 

de acces; 
>- spalarea ~i dezinfectarea grupurilor sanitare: spalat chiuvete, vas we, curatat elemente 

sanitare, curatat oglinda, faianta, spalat, dezinfectat pardoseala, de eel putin trei ori/zi ; 
>- asigurarea consumabilelor din grupurile sanitare: hartie igenica, sapun lichid, prosoape 

hartie, saci menaj; 
>- ~tergerea de praf a u~ilor ~i a tocariei; 
>- ~tergerea de praf a suprafetelor de uz intens (intrerupatoare, manere de u~a) ; 
>- ~tergerea de praf a plintelor I curatare ~i intretinere placute omamentale; ; 

2 - Operatiuni lunare 
>- ~tergerea prafului ~i panzelor de paianjen de pe pereti, tavane; 
>- spalarea tocariei geamurilor interioare ~i a u~ilor 
>- ~tergerea geamurilor ( se realizeaza de Ia nivelul pardoselii cu ajutorul prelungitoarelor 

telescopice ); 
Materialele, consumabilele pentru grupurile sanitare $i echipamentele necesare fntrefinerii 

curafeniei vor fi puse Ia dispozifie de cafre autoritatea contractanta. 

D) Filiala nr.4- Str. Giirii Nr. 1 I etaju/1 I (Gara CFR Ciiliitori) 
- 2 ore x 2ori/spatamana = 4 ore/saptamana 
- Program autoritate contractanta: luni pana vineri 9 - 18 

Suprafata: 115 mp suprafata; 
in cladire lucreaza un numar de 3 persoane; 
Numarul estimativ de vizitatori in cladire este aproximativ 250 pe luna; 
1 - Operatiuni curente 

)> aerisirea spatiilor interioare; 
>- ~tergerea de praf a mobilierului din birouri 
>- golirea ~i curatarea co~urilor de gunoi, schimbarea sacilor menajeri, colectarea 

gunoiului ~i evacuarea acestuia in locuri special amenajat 
>- aspirarea parchetului/mochetelor; 
>- spalarea ~i degresarea pardoselilor (gresie, parchet, marmura) din birouri, holuri, spatii 

de acces; 
>- spalarea ~i dezinfectarea grupurilor sanitare: spalat chiuvete, vas we, curatat elemente 

sanitare, curatat oglinda, faianta, spalat, dezinfectat pardosealii, de eel putin trei ori/zi ; 



Se solicita ca personalul sa fie instruit In privinta securitatii ~i saniitatii In munca, conform Legii 
nr. 319 din 14 iulie 2006 

Se solicita ca personalul sa fie instruit privind apararea lmpotriva incendiilor ~i a protectiei 
civile, conform Legii nr.307/2006 ~i Legii nr. 481/2006 

Instruirea profesionala privind protectia muncii ~i PSI se va face de catre prestator pentru 
angajatii sai. 

Prestatorul va asigura controlullndeplinirii programului de lucru zilnic ~i al calitatii serviciilor 
prestate. 

Prestatorul raspunde, conform reglementarilor legale, de pastrarea confidentialitatii de catre 
salariatii sai, cu privire Ia orice informatii, date, acte ~i/sau fapte care constituie secret de serviciu de 
care vor lua Ia cuno~tinta in cadrul locului de munca, aflate In legatura cu activitatea institutiei In care 
presteaza serviciul; raspunde penal pentru lncalcarea prevederilor prezentului articol In cazul In care 
fapta lntrune~te elemente de constituire a infractiunii previizute de codul penal, respectiv art. 196 CP, 
privind divulgarea secretului profesional. 

Se interzice accesulla tehnica de calcul ~i telefoane. 
Va desfii~ura activitatea fiira a afecta In vreun fel integritatea bunurilor. 
Subcontractantii/ sustinatorii nominalizati In oferta vor lndeplini acelea~i conditii ca ~i 

operatorii. 
Pe parcursul derularii contractului, contractantul nu are dreptul de a lnlocui subcontractantii 

nominalizati In oferta, fiira acceptul autoritatii contractante, iar eventuala lnlocuire a acestora nu trebuie 
sa conduca Ia modificarea propunerii tehnice sau financiare initiale. 

Modalitate de intocmire a ofertei financiare 

Pretul se va evidentia In lei/luna, sub forma de abonament lunar cu asigurarea a 3 posturi 

permanente de 8 ore/zi pentru intreaga suprafata ~i pentru toate locatiile, ~i va cuprinde prezentarea 
operatiilor de curatenie zilnica ~i lunara; 

Entitatea contractanta va realiza evaluarea ofertelor prin compararea propunerilor financiare 
astfel rezultate. 

Propunerea financiara are caracter ferro ~i obligatoriu din punctul de vedere al contractului pe 
toata perioada de valabilitate a ofertei/ durata contractului. 

Intra In obligatia ofertantilor sa demonstreze Ia cererea comisiei de evaluare caIn structura de 
tarif pe elemente de cheltuieli au inclus toate elementele pentru calculul cheltuielilor directe, calculul 
cheltuielilor indirecte, calculul profitului, calculul contributiilor sociale aferente salariilor (C.A.S., 
C.A.S.S., etc.), precum si alte cheltuieli, raportate Ia salariul minim In plata pe anul2021, conform HG 
45/2021. 

Plata se efectueaza de catre beneficiar In contul prestatorului, In terrnen de 15 zile de Ia primirea 
facturii. Factura se emite de catre executant In baza procesului verbal de receptie al serviciilor. 

Oferta va cuprinde in mod obligatoriu: 
Oferta financiara trebuie sa includa contravaloarea serviciilor prestate: 

-Tarif abonament lunar exprimat in lei fiira TVA: 
- Oferta depusa va avea o valabilitate de 30 de zile; 

Propunerea financiara are caracter ferro ~i obligatoriu din punctul de vedere al contractului pe 
toata perioada de valabilitate a ofertei/ durata contractului. 

Propunerea financiara are caracter ferro ~i obligatoriu din punctul de vedere al contractului pe 
toata perioada de valabilitate a ofertei/ durata contractului. 

Plata se face cu ordin de plata In termen de maxim 15 zile lucratoare de Ia facturare, dupa 
semnarea fiira observatii a procesului verbal de receptie a perioadei din luna ce face obiectul platii. 

Durata contractului este pan a Ia 31 .12.2021 , cu posibilitate de prelungire cu 4 luni in anul2022. 

Norme ~i normative 



' 

Legea bibliotecilor nr. 334/2002 
Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 securitatii ~i sanatatii In munca 
Legea 307/2006- privind apararea 'impotriva incendiilor 
Legea 481 /2006- privind protectia civila 

Datele prezentate In prezentul Caiet de sarcini vor sta Ia baza selectarii unei propuneri tehnice ~i 

financiare ~i devin, In mod 0bligatoriu, clauze 'in contractu) de servicii ce se va lncheia. 

Anexam Ia prezentul Caiet de sarcini urmatoarele documente: 
Anexa 1 -Model proces verbal de efectuare a serviciului de curatenie ~i lntretinere 
Anexa 2 - Formular declaratie cu personalul tehnic de specialitate care va fi folosit de ofertant 

pentru executarea servicii lor 
Anexa 3 -Grafic de executie al serviciului de curatenie ~i lntretinere pentru SEDIUL CENTRAL, 

Str. Mihai Bravu Nr. 16, Galati 
Anexa 4 - Grafic de executie al serviciului de curatenie ~i lntretinere pentru Filiala nr. 1 , Costache 

Negri", Str. Regiment 11 Siret nr.2A, incinta club Sidex (Liberty) 
Anexa 5 - Grafic de executie al serviciului de curatenie ~i lntretinere pentru Filiala nr. 5 ,H.P. 
Bengescu", Str. Furnali~tilor, etajul1, (Piata Agroalimentara Micro 20, et. 1) 
Anexa 6 - Grafic de executie al serviciului de curatenie ~i lntretinere pentru Filiala nr. 4 "Grigore 

Vieru", Str. Garii Nr. 1, etajull , (Gara CFR Calatori) 
Anexa 7- Suprafete pentru SEDIUL CENTRAL 
Anexa 8 - Suprafete pentru Filiala nr.l "Costache Negri" 
Anexa 9 - Suprafete pentru Filiala nr.5 "H.P. Bengescu" 
Anexa 10 - Suprafete pentru Filiala nr.4 "Grigore Vieru" 

Avizat, 
Director adjunct 

Eftimie Gety 

Verificat, 
~ef serviciu RUASOM 

Vladescu~ergiu 

_} 

Intocmit, 

Bibliotecar-~~nistrator 

ing.Nistorencu ~ilia-Gratiela 



Anexa nr. 1 Ia prezentul caiet de sarcini 

Incheiat astazi , data 

PROCESVERBAL 

APROBAT, 
DIRECTOR/MANAGER 

de efectuare a serviciului de curatenie ~i lntretinere 
Ia Biblioteca Judeteana , V.A. Urechia" Galati 

---- ---

Intre Biblioteca "V.A. Urechia" Galati , reprezentata prin , bibliotecar -
administrator ~i ., reprezentata prin D-nul/D-na 
_______ ______ , privind efectuarea serviciului de curatenie ~i lntretinere, conform 
Contract de prestari servicii nr. din _____ _ 

Serviciul de curaten ie ~i 'intretinere pentru Sediul Central, a fost asigurat cu doua posturi 
permanente, ( 2 posturi x 8 ore/zi de luni piina vineri) , a fost executat conform conditiilor contractuale 
~is-au realizat urmatoarele solicitari ale beneficiarului : 

Serviciul de curatenie ~i lntretinere pentru Filiala nr. 1, a fost asigurat cu 1/2 posturi 
permanente/zi de luni piina vineri , a fost executat conform conditiilor contractuale ~i s-au realizat 
urmatoarele solicitari ale beneficiarului : 

Serviciul de curatenie ~i 'intretinere pentru Filiala nr. 5, a fost asigurat cu 1/2 posturi 
permanente/zi de luni piina vineri , a fost executat conform conditiilor contractuale ~i s-au realizat 
urmatoarele solicitari ale beneficiarului : 

Serviciul de curatenie ~i 'intretinere pentru Filiala nr. 4, a fost asigurat cu 2 ore x 2ori/saptamiina 
de luni piina vineri , a fost executat conform conditiilor contractuale ~is-au realizat urmatoarele solicitari 
ale beneficiarului: 

Au fast folosite materialele din magazie autoriti'itii contractante. 

Prestarea serviciilor a fost efectuata 'in perioada ___________ ,, la sediul central 
~i filiala nr.l . 

Valoarea totala a serviciilor este de lei cu TVA. ----- -

BENEFICIAR, EXECUTANT, 
BIBLIOTECA "V.A. Urechia" Galati 

Avizat, 
~ef serviciu RUASOM ____ _ 

Reprezentant, 
Bibliotecar responsabil administrativ 



Anexa nr. 2 Ia prezentul caiet de sarcini 

Operator economic Formular ------

( denumirea/numele ) 

DECLARATIE 
PE PROPRIE RASPUNDERE REFERITOARE LA PERSONALUL TEHNIC DE 

SPECIALITATE, CARE VA FI FOLOSIT DE OFERTANT PENTRU EXECUTAREA 
SERVICIILOR 

Subsemnatul.. ... .... ........... .... .... ........ .... .. . reprezentnt lmputemicit al... .. ........ ............... ... ( denumirea 
/numele ~i sediul operatorului economic), declar pe propria raspundere sub sanctiunea excluderii din 
procesul de realizare a achizitiei ~i sub sanctiunile aplicabile faptei de fals In declaratii, ca resursele de 
personal, nominalizate pentru executarea contractului sunt dupa cum urmeaza: 

Nume ~i Rolin Studii/Specializare/ Contract de munca pe 
prenume lndeplinirea Calificare perioada 

cotractului nedeterminata/determinata, alt tip 
de contract 

1 

2 

TOTAL 

Data completarii ______ _ Operator economic 

(semnatura autorizata) 



Anexa nr. 3 Ia prezentul caiet de sarcini 

Grafic de executie a! serviciului de curatenie ~i intretinere 
pentru 

SEDTIJL CENTRAL 

Spatii birouri 

Nr. Compartiment Intretinere zilnica Program Obs. 
crt. birou pentru curatenie 

1 Secretariat Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic $ters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe tputin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gunoi 

2 Director adjunct Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic $ters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe putin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gunot 

3 Director Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic Inclusiv intretinere 
~tergerea prafului de pe plante, $ters geamuri eel 

suprafetele libere, golire co~ tputin o data pe trimestru 
gunoi 

4 $ef servicii Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic $ters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe tputin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gunoi 

5 Control autoritate Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic $ters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe putin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gunoi 

6 Evidenta Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic $ters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe tputin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gunoi 

7 Catalogare Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic $ters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe tputin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gunoi 

8 Contabilitate Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic $ters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe putin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gunoi 

9 !Achizitii publice Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic $ters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe tputin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gunot 



10 APIS Aerisit, aspirat, spalat parchet, Marti ~i Sters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe vmen putin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 

gunoi 

11 parderoba Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic Frigiderul ~i cuptorul 
~alariati ~tergerea prafului de pe cu microunde se curata o 

suprafetele libere, golire co~ ~ata pe luna 
guno1 

12 Colectii speciale Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic Sters geamuri eel 
~tergerea prafului de pe putin o data pe trimestru 

suprafetele libere, golire co~ 
gun01 

13 IBirou Aerisit, aspirat, spalat parchet, bisaptamanal Sters geamuri eel 
~eferinte/Sala aspirat mocheta, ~tergerea tputin o data pe trimestru 
Marinescu prafului de pe suprafetele libere, 

golire co~ gunoi 

Spatii grupuri sanitare 

Nr. Pozitionare grup sanitar Programari curatenie Obs. 
crt. 

1 Grup sanitar etaj 2- de serviciu Zilnic de minim 3 ori/zi 

2 Grup sanitar etaj 2 - baie de serviciu Zilnic de minim 3 ori/zi 

3 Grup sanitar parter - cititori Zilnic de minim 3 ori/zi 

4 Grup sanitar parter depozit carte Zilnic de minim 3 ori/zi 

Spatii trecere 

Nr. Spatii de trecere Programari curatenie ~i Obs. 
crt. 

1 Culoare etaj 2 

2 Scara principala 

3 Scara de serviciu 

4 Hoi principal parter 

5 Hoi intrare principala 

6 Hoi intrare secundara 

Spatii exterioare 

Nr. 
crt. 

Spatii exterioare 

lntretinere 

zilnic Maturat, ~ters parchetul 

zilnic Aspirat mocheta, ~ters 
marmura, saptamanal periat 
nocheta ~i curatat balustrada 

zilnic Aspirat mocheta, ~ters 
pardoseala, saptamanal periat 
~ocheta ~i curatat balustrada 

zilnic IMaturat ~i sters podea 

zilnic IAspirat mocheta, sters podea 

Zilnic !Maturat ~i ~ters podea 

Program Obs. 



1 Intrare principala 

2 Aleile principale 

3 Intrare secundara 

4 Alee trecere auto 

5 Zona parcare 

Avizat, 
Director adjunct 

ing. Eftirnie Gy 
Verificat, 
~ef serviciu RUASOM, 

zilnic 

zilnic 

zilnic 

saptamanal 

saptamanal 

Curatenie sciiri intrare, golire 
co~ 

Curatenie scari intrare 

intocmit, 

Bibliotec~:d~inistrator 
ing.Nistor ~ecilia 



Anexa nr. 4 Ia prezentul caiet de sarcini 

Grafic de executie al serviciului de curatenie ~ i intretinere 
pentru 

Filiala nr. 1 , Costache Negri" 
Spatu mtenoare 

Nr. Compartiment birou Intretinere zilnica Program 
crt. pentru 

curatenie 

1 Sala imprumut Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

2 Sala internet /multi media Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

3 !Depozit Aerisit, aspirat, spalat parchet, saptamanal 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

4 Hoi Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

5 Garderoba salariati Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

Spatu grupun samtare 

Nr. Pozitionare grup sanitar Programari curatenie 
crt. 

1 Grup sanitar public 

2 Grup sanitar personal angajat 

Spatii exterioare 

Nr. Spatii exterioare 
crt. 

1 Curte 

2 Spatiu verde 

Avizat, 

Director adjunct v 
ing. Eftimie Geta 

Verificat, 
~ef serviciu RUASOM, 

V ladescu S::;:iu 

r 

Zilnic de minim 3 ori/zi 

Zilnic de minim 3 ori/zi 

Program 

zilnic 

Saptamanal 

intocmit, 

Bibliotecar- a~~:~trator 
ing.Nistorencu ~ia 

Obs. 

Saptamanal ~ters 
vitrine ~i geamuri 

Obs. 

Obs. 

Maturat, 



Anexa nr. 5 Ia prezentul caiet de sarcini 

Grafic de executie al serviciului de curatenie ~i lntretinere 
pentru 

Filiala nr. 5 "H.P. Bengescu" 

Spatii interioare 

Nr. Compartiment birou Intretinere zilnica Program 
crt. pentru 

curatenie 

1 Sala lmprumut Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

2 Sala internet /multi media Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

3 pepozit Aerisit, aspirat, spalat parchet, saptamanal 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

4 Hoi Aerisit, aspirat, spalat parchet, zilnic 
~tergerea prafului de pe suprafetele 

libere, golire co~ gunoi 

Spatii grupuri sanitare 

Nr. Pozitionare grup sanitar Programari curatenie 
crt. 

1 Grup sanitar public 

2 Grup sanitar personal angajat 

Spatii exterioare 

Nr. Spatii exterioare 
crt. 

1 Balcon 

2 Trepte exterioare 

Avizat, 

Director adjunct J // 
ing. Eftimie Geta/{r 

Verificat, 
~ef serviciu RUASOM, 

Vladescu Ser\( 

r 

Zilnic de minim 3 ori/zi 

Zilnic de minim 3 ori/zi 

Program 

zilnic 

zilnic 

intocmit, ~in 
Bibliotecar-~istrator 

Obs. 

Saptamanal ~ters 
vitrine ~i geamuri 

Obs. 

Obs. 

Aspirat mocheta 

Aspirat mocheta 



ing.Nistorencu Cecilia 
Anexa nr. 6 Ia prezentul caiet de sarcini 

Grafic de executie a! serviciului de curatenie ~i lntretinere 
pentru 

Spatii interioare 

Nr. Compartiment birou 
crt. 

1 Sala imprumut /Sala 
internet/ multimedia 

4 Hoi 

Avizat, 
Director adjunct 

Eftimi• a.'/Y 
Verificat, 
~ef serviciu RUASOM, 

Vladescu i iu 
J 

Filiala nr. 4 , Grigore Vieru" 

intretinere zilnica Program 
pentru 

curatenie 

Aerisit, aspirat, spalat parchet, 2 zile pe 
~tergerea prafului de pe suprafetele sap taman a 

· tibere, golire co~ gunoi 

IAspirat mocheta, sters podea 2 zile pe 
saptiimana 

Intocmit, 

Bibliotecar ~~1~nistrator 
ing.Nistore ~cilia 

Obs. 

Saptamanal ~ters 
vitrine ~ i geamuri 



Anexa nr. 71a prezentul caiet de sarcini 

Spatii birouri 

Nr. 
crt. 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

Suprafete 
pentru 

SEDTIJL CENTRAL- Galati, Str. Mihai Bravu, nr. 16 

Compartiment birou 

Secretariat 

Director adjunct 

Director 

$ef servicii 

Control autoritate 

Evidentii 

Catalogare 

Contabi I itate 

Achizitii publice 

APIS 

Garderobii salariati 

Colectii Speciale 

Sala Marinescu 

Birou Referinte 

TOTALSUPRAFATA 

s r· ,pa 11 gru pun sam are 

Nr. Pozitionare grup sanitar 
crt. 

1 Grup sanitar etaj 2- de serviciu 

2 Grup sanitar etaj 2 - (femei) 

3 Grup sanitar etaj 2 - (biirbati) 

4 Grup sanitar public (femei) 

5 Grup sanitar public (biirbati) 

6 Grup sanitar parter depozit carte 

TOTALSUPRAFATA 

S pati i trecere 

Nr. Spatii de trecere 
crt. 

1 Hol Colectii Speciale+ casa sciirii demisol 

Suprafatii 

3,50 mp 

23,88 mp 

36,46 mp 

31 ,63mp 

15,54 mp 

31,50 mp 

29,52 mp 

22,75 mp 

24,98 mp 

50,70 mp 

21,09 mp 

23,20 mp 

29,70 mp 

29,26 mp 

373,71mp 

Suprafatii 

5,90 mp 

2,52 mp 

1,99 mp 

4,34 mp 

4,35mp 

10,41 mp 

29,51 mp 

Suprafatii 

28,00 mp 



2 Hoi demisol 

3 Casa scarii secundare demisol 

4 Hoi intrare principala + trepte 

5 Hoi parter+ casa scarii parter/etaj 1 scara principala 

6 Hoi parter+ casa scarii parter/etaj 1 scara secundara 

7 Hoi grup sanitar public 

8 Hoi + casa scarii etaj 1/etaj 2 scara principala 

9 Hoi + casa scarii etaj 1/etaj 2 scara secundara 

10 Hoi palier etaj 2 

11 Hoi partea dreapta etaj 2 

12 Hoi partea stanga etaj 2 

13 Hoi trecere biblioteca/depozit carte 

14 Hoi parter depozit 

TOTALSUPRAFATA 

TOTAL SUPRAFATE INTERIOARE 

Spatii exterioare 

Nr. Spatii exterioare 
crt. 

1 ntrare principala, secundara, alee trecere auto, zona parcare, 
spatiu verde 

2 Spatiu verde 

TOTALSUPRAFATA 

TOTAL SUPRAF ATE EXTERIOARA 

Avizat, 
Director adjunct 

Eftimie Geta v 
Verificat, 
~ef serviciu RUASOM, 

Vladescu;ergiu 

intocmit, 

13,01 mp 

17,28 mp 

26,13 mp 

221 ,43 mp 

18,00 mp 

11,73 mp 

58,11 mp 

23,10 mp 

29,04 mp 

53,58 mp 

42,43 mp 

16,62 mp 

21,70 mp 

580,16 mp 

982,67 mp 

Suprafata 

1637,50 

660,50 

2298,00 

2298,00 mp 

1 Bib lioteca~~~1(inistrator 
ing.Nistore ~cilia 



Anexa nr. 8 Ia prezentul caiet de sarcini 

Suprafete 
pentru 

Filiala nr. 1 ,Costache Negri" 

Spatii interioare 

Nr. Compartiment birou 
crt. 

1 Sala imprumut/ Sala internet /multi medial depozit 

2 Hoi 

3 Garderoba salariati 

TOTAL SUPRAFETE 

Spatii grupuri sanitare 

Nr. Pozitionare grup sanitar 
crt. 

1 Grup sanitar public 

2 Grup sanitar personal angajat 

TOTALSUPRAFETE 

TOTAL SUPRAF ATE INTERIOARE 

Spatii exterioare 

Nr. Spatii exterioare 
crt. 

1 Curte 

TOTAL SUPRAFETE 

TOTAL SUPRAF ATE EXTERIOARE 

Avizat, 

Director adjunct/ 1 / 

Eftimie Geta r 
Verificat, 
~ef serviciu RUASOM, 

Vladescu S7.iu 

.! 

Suprafata 

152,00 mp 

8,00 mp 

10,00 mp 

170,00 mp 

Suprafata 

2,5 mp 

2,5 mp 

5,00 mp 

175,00 mp 

Suprafata 

25,00 mp 

25,00 mp 

25,00 mp 

intocmit, 
Bibliotec administrator 

ing.Nistoren Cecilia 



• 
• 

Anexa nr. 9 Ia prezentul caiet de sarcini 

Suprafete 
pentru 

Filiala nr. 5 , H.P. Bengescu" 

Spatii interioare 

Nr. Compartiment birou 
crt. 

1 Sala imprumut/ Sala internet /multi medial depozit 

TOTALSUPRAFETE 

Spatii grupuri sanitare 

Nr. Pozitionare grup sanitar 
crt. 

1 Grup sanitar public 

2 Grup sanitar personal angajat 

TOTALSUPRAFETE 

TOTAL SUPRAF ATE INTERIOARE 

Spatii exterioare 

Nr. Spatii exterioare 
crt. 

1 Balcon 

2 Scara acces 

TOTAL SUPRAFETE 

TOTALSUPRAFATEEXTERIOARE 

Avizat, 

Director adjunc~ {/ 
Eftimie Geta {(1 

Verificat, 
$ef serviciu RUASOM, 
Vladescu Sergiu 

j 

Suprafata 

175,00 mp 

175,00 mp 

Suprafata 

2,5 mp 

2,5 mp 

5,00 mp 

180,00 mp 

Suprafata 

15,00 mp 

5,00 mp 

20,00 mp 

20,00 mp 

Intocmit, 

Bibliotecar,~- administrator 
ing.Nistore c Cecilia 

~ 



.. 

Anexa nr. 10 Ia prezentul caiet de sarcini 

Suprafete 
pentru 

Filiala nr. 4 , Grigore Vieru" 

Spatii interioare 

Nr. Compartiment birou 
crt. 

1 Sala imprumut/ Sala internet /multi medial hoi 
legatuta intre cele doua sali 

TOTALSUPRAFETE 

TOTAL SUPRAF ATE INTERIOARE 

Avizat, 

Director adjunctJ.h / 
ing. Eftimie GetWV 

Verificat, 
~ef serviciu RUASOM, 

Vladescu Sergiu 

} 

Suprafata 

115,00 mp 

115,00 mp 

115,00 mp 

intocmit, 

Bibliotec~c:dministrator 
ing.Nistor ~Cecilia 


